
 

金門縣金城鎮賢庵國小導護實行細則 
108年9月4日校務會議通過 

壹、本校為加強訓導工作實施，切實推行道德與健康教育，輔導兒童

從事各項正常活動，以養成兒童良好的生活習慣，特訂定本細

則。 

貳、導護工作輪值由全校教師擔任為原則，輪值表依學校行事曆週次

由學務組進行排程。 

參、本校導護教師職責如下： 

一、負責兒童課間活動隊伍集合及主持。 

二、指導實施本週中心德目。 

三、督導常規及處理偶發事件。 

四、維持全校整潔、秩序、禮貌、安全等工作。 

五、每日朝會前、中午靜息時間，放學後各巡視校區一次。 

六、巡視教室、公共場所，並督導交通、導護生、衛生隊執行工作。 

七、填寫導護日誌，紀錄當週偶發事件及下週交接相關事宜。 

肆、本校導護通則如下： 

一、導護教師因故不能執行業務時，除依規定辦理請假手續外，應

請職務代表理人代行導護工作，並知會學務組。 



二、導護教師因故未能配合輪值表執勤者，應請職務代理人代行導

護相關執勤事宜，並告知學務組進行修正。 

三、導護時間自早上七時十分至下午四時十五分。上

午:07:10~07:30、中午12:40~13:00、下午15:55~16:15，因

上午導護時間為非值勤時間故依導護時間表依時補休(簽到

簿放置保全室)，一個星期完整值勤給予補休2小時。 

四、週三放學導護由一年級老師輪替值勤。 

五、導護工作編排原則，分為十組進行輪值。 

六、女教師懷孕暫免除導護工作，產假過後依規定排定導護工作。 

七、教導主任、學務組長、及一年級導師免排導護工作。 

八、老師如果有傷病要請休養請事先告知學務組。 

伍、本辦法經校務會議通過後施行，修正時亦同。 


